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Envio de manuscritos

Revista “Enfermeria Nefrologica”

Introduccidn

Bienvenido a la plataforma de la revista “Enfermeria Nefrologica”, a través de la cual podra registrarse
como autor para poder enviar los manuscritos que desee publicar en la misma.

Para ello:

- Debera acceder a la web: www.enfermerianefrologica.com

- Desde la pagina principal podré Iniciar sesion.

Acceso

El registro de los autores tiene que hacerse obligatoriamente antes de enviar un manuscrito. Para ello
puede consultar nuestra guia de registro.

Para iniciar el acceso se puede entrar a través del botén “Entrar”.
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o bien a través de boton “Enviar un articulo” y luego accediendo a “Iniciar sesion”.
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Publicacion Oficial dela Soci fola de Enfermeria Nefroldgi e e Listad i6n para la preparacion de envios

Como parte del proceso de envio, los autores/as estin obligados a
comprobar que su envio cumpla todos los elementos que se muestran a
continuadion. ! it il q umplan
estas directrices.

Descripcién de la revista

KL oo i A0 %00 0

8 Los autores decaran que &5 un trabaio original

& £l envio o hasido publicado previamente i se ha sometido 3 consideracidn par inguna otra

@ Todas los autores han contribuido intelectusimente 3 su elaboracién v todos han leida ¥
2orobado 3 versién fnal del manuscrit emviads

SQue 6cos durante v que se cumplen
oz requisitas éticos de 3 publicasién

& Que en caso de reproduccién de fotografizs o datos de pacientes, los 2utores han cbtenido

<1 s
derecho de zutor, derecho literari, marca o derecho de propiedad de tercers: personas. Los

de obtener Jo premiss oportncs para reprodudr material publicads previamente,
fundamentaimente en c25 ed tablas o figuras, mixime cuando este material no se

La primera opcion es mas agil pero esta segunda da la oportunidad de revisar las normas que se deben
cumplir a la hora de publicar y ver la lista de preparacion para el envio de manuscritos.

Envio de un manuscrito

Una vez se accede con las claves que se tienen del registro por cualquiera de los accesos, nos
encontramos con la siguiente pantalla:
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http://www.enfermerianefrologica.com/

Enfermeria Nefrolégica o\ @

Envios

Mi list i
i |s.a 5 Archivos © Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros Nuevo envio

En la esquina superior derecha aparecera nuestro usuario, desde él y a través de nuestro perfil podremos
acceder a nuestros datos de registro, contrasefia y cerrar sesion.

En el margen derecho nos aparecera el apartado “Nuevo Envio” desde el cual podremos ir subiendo a la
plataforma nuestro manuscrito.

Iniciar el proceso de envio de manuscritos

Antes de empezar el proceso debemos haber preparado los archivos para subir a la revista, asi como las
tablas o gréficos.

La revista Enfermeria Nefrologica pide tres archivos, asi como las tablas o imagenes originales.

Archivo 1:
- Carta de presentacion del manuscrito.
- Formulario de acuerdo de publicacién, responsabilidad de contenido y no publicacién en otro medio.

Archivo 2:
- Trabajo identificado completo (incluidas tablas y anexos).

Archivo 3:

- Trabajo an6nimo completo (incluidas tablas y anexos).

Ademas de estos archivos aconsejamos el envio de tablas e imagenes originales para facilitar el
maquetado de imprenta.

Cuando tenemos todos estos ficheros preparados pasamos al proceso del envio del manuscrito. Para ello
damos en el botbn “Nuevo envio”. Este envio consta de varios apartados:

Envios

Milista  Archivos

Mis envios asignados Q | suscer Nuevo envio

Enfermeria Nefrolégica

«— Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
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Proceso

Comenzamos el envio del manuscrito.
Paso 1. Inicio

Este paso proporcionara a la revista la informacién necesaria acerca del articulo a enviar.

Hay que especificar en qué idioma se realizard el envio y a cuél de las secciones queremos enviar el
trabajo. Las secciones a las que se puede enviar son: editorial, revision, originales, casos clinicos, cartas
al director, original breve, formacién continuada, otras secciones. (Puede consultar las normas de
publicacién para conocer qué se incluye dentro de cada una de estas secciones).

En el apartado “Categorias” habria que marcar qué tematica tiene el articulo; Atencion Integral, ERCA,
Acceso Vascular, Trasplante, Didlisis Peritoneal e Hemodialisis. En caso de sélo salir la categoria
“Prepuplicacién” debemos dejarla sin marcar.

La plataforma nos proporcionara una pequefia lista de comprobacién para la preparacion del envio, a fin
de ir verificando si cumplimos los distintos requisitos e ir sabiendo si nuestro manuscrito contempla todo lo
especificado o hemos pasado por alto algo que nos solicitan y asi poder incluirlo. El sistema comprueba
gque todas las casillas estdn marcadas, por lo que el proceso de envio no continua si alguna de ellas falta
por marcar. Este listado de chequeo también es descargable, el autor podra revisar todo antes de subir el
manuscrito a la plataforma.

También se puede mandar algin comentario especifico al editor, incluyéndolo en el cuadro blanco
disponible en este paso.

Por ultimo hay que aceptar la politica de derechos de autor disponible en la plataforma.

Enviar un articulo

2. Cargar ¢ eovio 3. Intredudr los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pascs

Idioma del envio

Seccion

Categorias

Requisitos de envio
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Comentarios para el editor/a

DB B 7Y P RO WMues &

ales con esta patologia es 1%

Aceptar la declaracién de derechos de autor
Aviso de derechos de autor

© SEDEN. Los originales publicados en las ediciones impresa y slecirénica de esta Revista son propisdad de la revista Enfermeria Nefrolégica, siendo neossario citar la proosdencia en cuslquier reproduccién parcia o tota,

Salvo indicach

. todos los contenidos de 12 edicié = distribuyen bajo una licencia de uso y distribucién “Creative Commons Reconocimiento 4.0 Internacional ” (8 NC 4.0). Puede consuitar desde 2qu ks versidn informativa y ¢l texto legal de la

fioencia. i3 ha de hacerse constar expresamente d ests forma cusndo sea

No se autorza el depésito en repositorios, péginas web personales o similares de cuakquier ofra versin distinta a Ia publicada por el editor.

[¥] estoy de acuerdo en cumplir los términos de la decl

[@] 5, consiento que mis datos se recopileny se ai

Guardary continuar | Cancelar

Si la informacién proporcionada no ha sido completada en su totalidad el sistema generara un aviso
sefalando el o los datos que falten.
Paso 2. Cargar el envio

En esta fase se suben a la plataforma los distintos ficheros que hemos preparado.

El manuscrito elaborado deberd haber sido editado con un procesador de texto, preferentemente
Microsoft Word.

Una vez guardado el paso anterior, la plataforma habilita autométicamente la subida del archivo; se
selecciona el archivo a subir, se le indica del listado el tipo de archivo que es, se carga el archivo y se
finaliza.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Archivos Afadir archivo
ident.docx Editar Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Galerada Final Carta al Director - Acuerdo de Publicacién Articulo completo Identificado

Articulo Completo No Identificado Otro

Guardar y continuar  Cancelar

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Archivos Afiadir archivo

ident.docx Articulo completo Identificado JIN-IEYMN ALY

Guardar y continuar  Cancelar

En esta primera pantalla se especifican unas orientaciones para que los articulos sean revisados
correctamente de forma anénima.

Para asegurar la integridad de las evaluaciones anénimas por pares de los envios a esta revista, se hara
todo lo posible para impedir que los autores conozcan la identidad de los revisores, y viceversa. Para ello,
los autores, editores y revisores (que suban documentos como parte de la revision) deben comprobar que
se han seguido los pasos necesarios relacionados con el texto y con las propiedades del archivo:
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Los autores del documento han borrado sus nombres del texto, y han empleado "autor" y el afio utilizado
en las referencias y notas a pie de pagina, en lugar del nombre del autor, el titulo del articulo, etc.
En el caso de los documentos de Microsoft Office, también se deber& quitar la identificacion del autor de
las propiedades del archivo (ver en la opcién Archivo en Word), haciendo clic en las opciones que se
indican a continuacién. Empezar con Archivo en el menu principal de la aplicacion de Microsoft: Archivo -
Guardar como - Herramientas (u Opciones en Mac) - Seguridad - Eliminar informacién personal de las
propiedades del archivo al guardar - Guardar.
En el caso de los archivos PDF, también hay que eliminar los hombres de los autores desde las
propiedades del documento, que se encuentran en la opcion “Archivo” en el menu principal de Adobe
Acrobat.
Se le da a “Afadir archivo” y asi hasta que subamos los tres que se nos solicitan obligatoriamente;
también podemos subir los graficos o tablas,
guedando finalmente todos los archivos
cargados en la plataforma. Los archivos se
pueden subir desde la ubicacion del
documento de nuestro ordenador o bien
arrastrandolo hacia la plataforma.

Enviar un articulo

1. Inicio E 3.Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmac

Archivos

ident.docx
ident.docx

ident.docx e

En este punto se podra eliminar el archivo y volverlo a subir o cambiar el tipo de documento pero no se
podrd sustituir el documento cargado; simplemente se debera seleccionar el botén eliminar para borrarlo
o editar para cambiar el tipo de fichero.

Paso 3. Introducir los metadatos

En este apartado hay que introducir los datos mas importantes del manuscrito como son el titulo,
resumen, autores y palabras claves.
Sera obligatorio introducir los datos que estén marcados con un asterisco (*).
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prefijo Titulo *

(] (%]

Subtitulo
(*]

Resumen *
El resumen debe tener 250 palabras o menos

DB B Y EEXX RO Euoad (]

Todo ello debera hacerse tanto en el idioma original como en inglés. El apartado de inglés se despliega
cuando nos posicionamos en el campo en espafiol.

En nuestra revista el resumen tiene un limite de palabras asignado (250) por lo que habra que ajustar el
texto al limite impuesto. Para ello, cuenta con un contador de palabras que ilustra la cantidad que se ha
ingresado.

Resumen *

umen debe tener 250 p.

B 7 VY
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El apartado para introducir a los distintos autores del manuscrito esta poco destacado por lo que no hay
que pasar por él sin olvidar registrar al resto de autores.

Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a

®

* Ana Molina seden@seden.org Autor/a &

Cada vez que queramos afiadir un nuevo autor hay que ir a “Afadir colaborador”. En este apartado
introduciremos; nombre, apellidos (recordad que debe seguir el formato cientifico que utilice cada autor en
sus publicaciones. La revista Enfermeria Nefroldégica sélo permite un solo apellido o los dos apellidos
unidos por un guién), en el campo nombre publico se debe ingresar algun sufijo que indique la profesion,
rango o jerarquia que se crea relevante destacar (PhD, MSc, RN etc..), si se prefiere se puede dejar el
espacio en blanco, un correo electrénico de contacto, pais, orcid y lugar de trabajo (afiliacién), breve
curriculum (resumen bibliogréfico), rol (se especificara si este colaborador es autor del trabajo o traductor
del mismo), ajuste de configuracion orcid (si es que se tiene y se quieren migrar a esta plataforma los
trabajos publicados), y se guardan estos datos.
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Ademds del rol del colaborador (autor o traductor) se debe verificar que la opcidon “;lIncluir a este
colaborador en las listas?” esté marcada. Si esta persona es la que recibira las comunicaciones de parte
del equipo editorial, se debe marcar también la opcion “Contacto principal para la correspondencia
editorial.” Al finalizar, se debe validar con “Guardar”.

C B JUIEE S x & % | M o o
Afiadir colaborador/a b 4

Nombre

Q (£}
Rl dal colaboradorss *
Contacto [

Pais

Detalles del usuario/a
Ver a continuacién para solicitar un iD de ORCID autenticado I

Qe

Al igual que se pueden afiadir autores, también se
pueden editar y eliminar.

Si le damos a la
Autoria y colaboradores/as Ordenar Anadir colaborador/a flechita que
antecede al nombre
se nos abren las
distintas  acciones

* E. Gutierrez id.1012a@seden.org Autor/a que tenemos
* A AAndrés id.11305@seden.org  Autor/a =2 operativas para el
i 25 Xy autor, “Editar” para

Editar Eliminar Anadir usuario/a

modificar o corregir
sus datos y
“Eliminar” para
suprimir al autor. En
este Ultimo caso la plataforma genera una ventana emergente con un aviso de que se va a eliminar el
elemento y habra que aceptar o cancelar.

En la informacién de cobertura hay que poner alguna palabra que defina el ambito o alcance del
contenido editorial del recurso; localizacion geo-espacial, periodo cronoldgico, etc. Normalmente incluira
la localizacién espacial (nombre de un lugar), periodo temporal (expresién que identifique un periodo,
fecha o rango de fecha) y la jurisdiccion (denominacion de una entidad administrativa). La practica
recomendada es seleccionar un valor de vocabulario controlado, por ejemplo del Tesauro de nombres
geograficos. (Ejemplo: Siglo XXI; Santiago (Chile))

Los datos deberan estar separados por punto y coma (;).

Informacién de cobertura *
e |

En el idioma hay que especificar la lengua en la que se encuentra redactado el contenido del documento.
Normalmente es el espafiol, pero nuestra revista también publica trabajos completos en inglés vy
portugués.
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Idiomas *
4

Otros de los campos que nos solicitaran seran las palabras claves. Hay que completarlos tanto en
espafiol como en inglés. Estos campos hay que ingresarlos individualmente y dara “intro” y proceder con

el siguiente.

Correcto:

Palabras clave
Tuterial »  Proebe »  Awmeres s Ofi 4 |

Incorrecto:

Palabras dave

Tunell Prosdaxsmnor «

En “citas” se deben especificar las referencias bibliogréaficas del trabajo, separadas por una linea y sin numeracion,
ya que la plataforma las numerard automaticamente y si se hace, saldra esta referencia duplicada.

Los campos de OpenAire ProjectlD y Datos de fondos son para cumplimentar si nuestro trabajo ha tenido algun
tipo de subvencién, habria que especificar el nimero de proyecto que tiene el trabajo al que le han dado la
subvencion y especificarlo para que se pueda introducir en los metadatos. En caso de ser una iniciativa de la Unién

Europea que cumpla con la plataforma OpenAIRE debe especificarse en este campo.

Citas *

la UE que cumple con la plataforma de metadatos OpenAIRE, inciuya su ProjectID, un nimero de seis digitos que

Agregar financiador

Cualquier otra financiacién debe especificarse en “Datos de los Fondos”, incluidas también las europeas que se

volveran a poner en este campo para identificar la entidad que las ha otorgado.
Para ponerlas hay que ir a “Afiadir financiacion”, afiadir el nombre de la entidad y nimero de subvencion y se le da a

“guardar”, quedando reflejado de este modo.

Datos de financiacién Afadir financiacién
Nombre fiancador 1D Finanoador Grant number
» Ministerio de Agricultura y h&xlmmwto.smmonmm 64735879
Desarroilo Rural

Paso 4. Confirmacion
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Una vez subidos los ficheros, especificados los metadatos e introducidos los autores, pasamos a la
confirmacién de envio del manuscrito. Aqui tendra que decidir si estd conforme con el envio; si no es asi y
le da a “Cancelar”, el sistema guardard el envio para que se pueda finalizar en otro momento.

Una vez se pulsa en botdén de “Finalizar envio” se nos abre una nueva pantalla preguntando si estamos
seguros, para confirmarlo nuevamente y que no se produzcan errores.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atrés para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar.

Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”.

Finalizar envio  Cancelar

Paso 5. Siguientes pasos

Y llegamos al dltimo paso, se abrird una nueva ventana con informacién acerca del envio. Se habilitan
tres enlaces que nos dan la opcidn revisar nuevamente el envio, mandar un huevo manuscristo o volver al
escritorio.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. irlos 4.C i6 5. pasos

Envio completo
Gracias por su interés por publicar con Enfermeria Nefrolégica.
;Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviara un correo electrénico de confirmacién para sus registros.

Cuando el editor haya revisado el envio, se contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

® Revisar este envio

® Crearun nuevo envio

® Volver al escritorio

Una vez se ha enviado el manuscrito, la plataforma nos envia un correo de recepcion del mismo.

De: Secretaria de Redaccidn [i ‘merianefrologic: org]
Enviado el: martes, 07 de abril de 2020 10:22

Para: Ana Molina

Asunto: [EN] Acuse de recibo del envio

Estimada Ana Molina:

Gracias por enviar el manuscrito " Prueba de envio de trabajo” a Enfermeria Nefrolégica. Con el sistema de gestion de publicaci en linea que utili: podra seguir el progreso a través del proceso

editorial tras iniciar sesion en el sitio web de la publicacién:

URL del ito: https:/revi d ixelradius.digital revista/authorDashboard/submission/3185
Nombre de usuario/a: anital

Si tiene alguna duda puede ponerse en contacto conmigo. Gracias por elegir esta editorial para mostrar su trabajo.
Secretaria de Redaccién

Equipo Editorial revista "Enfermeria Nefrolégica"
Calle de la Povedilla n® 13, Bajo Izq.

28009 Madrid

TIf: 91 409 37 37 Fax: 91 504 09 77

E-mail: enfermerianefrologica@seden.org
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Al seleccionar la opcién “Volver al escritorio”, nos lleva a nuestro apartado de envios desde donde
podremos ver todos los articulos que hayamos enviado y el estado de los mismos.
También se podrd acceder al perfil desde la pagina de inicio de la revista (arriba a

la derecha).

Como vemos, al lado de cada trabajo enviado aparece un numero de registro, al
que deberemos hacer referencia siempre para identificar dicho manuscrito.

Envios

Milista (8 Archivos 0 Ayuda

Mis envios asignados Q Busca Y Filtros | Nuevo envio

203 Molina

Prueba de envio 2

4308 Molina

Prueba de envio de manuscrito por segunda vez

Pulsando en el apartado ver de cada articulo podremos ver el contenido del mismo.

Flujo de trabajo Publicacion
Envio Revisién Editorial Produccién

Archivos de envio Q Buscar

Descargar todos los archivos

Discusiones previas a la revision Afiadir discusién

Se pueden descargar todos los archivos subidos a la plataforma en el botén “Descargar todos los
archivos”.

Dentro del articulo se pueden ver los datos del manuscrito accediendo al apartado “Publicacion”, aunque
ya so6lo algunos de ellos son modificables hasta que el manuscrito pase a revision.
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Flujodetrabajlo  Publicackin

.............

pretpo
Eemaics
Metadatos 3
Citas Nl
Tieulo
Dstos de tos fondos o T
@ | Prusoa de amio s manuscrto por segunca vez
Historia delos

autores subtitulo

Al lado tenemos el apartado “Biblioteca de envio”, donde el autor puede tener almacenados sus propios
ficheros de consulta del articulo o de respaldo al mismo (Biblioteca de envio) o consultar los documentos
que haya puesto a disposicién publica la editorial de la revista (Ver biblioteca de documentos).

4308 [/ Molina | Prucha de cnvio de Manuscrto por sogunds vor Biblioteca de envio

Flujo de trabajo Publicackn

Estado: Desprogramadio

Tiwlo y resumen Erghah tapadet (Espaia)

Colaboradores/as

Biblioteca de envios A % Ver biblioteca de documentos O symda  x

Anadir un rchiva | Ver bibliotecs de documentas
Bibliotecs editorial
Marketing

Marketing

Premio Lob Andrey

Permizos

Rccomendsciones ICME Espafol

Informes

Proceso de revision y edicion de articulos

Desde la pantalla de envios, accediendo a Ver, en el apartado Flujo de trabajo también podremos ir consultando el
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proceso editorial que se sigue desde Enfermeria Nefroldgica para la publicacién de este articulo.

Envios

Mi lista | 8 Archivos
0 Ayuda

Mis envios asignados Q | Suscr T filtros | Nuevo envio

437 Molina
Prucha g crwia 2

Flujo de trabajo Publicacién

Envio Revision Editorial Produccion

Archivos de envio Q Buscar

4 = 2572 ident.docx 4 julio ATTICul0 compieto

Junto al nombre del articulo aparecera la fase en la que éste se encuentre; las fases pueden ser “Envio”,
“Revision”, “Editorial” y “Produccion”.

Envio Revision Editorial Produccion

Archivos de envio

* B 1362-1 anital, articulo-identificado.docx

Apartado Envio: estaran en este estado los manuscritos enviados a la revista que aun no han sido
asignados a revision por el editor.

Apartado Revision: en este punto se podran ver tanto documentos como notificaciones por parte del
equipo editorial respecto al articulo enviado.

Responder a unarevision
Una vez que el proceso de revision haya finalizado, el editor notificara por correo electronico su decision.

Después de recibir el correo electronico, debe iniciar su sesion en su perfil.
Debe seleccionar el enlace “Revisar”, junto a su propuesta para ver la decision.
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Envio Revisién Editorial Produccién

Estado de ronda 1

Envio aceptado.

Notificaciones

Archivos adjuntos del revisor/a Q Buscar

A partir de aqui, puede ver la decision editorial (revisiones solicitadas) y un enlace a la notificacion
enviada por el editor.

En base a los comentarios enviados por el editor, debera preparar su manuscrito con dichas
modificaciones y subirlo a la plataforma en la “Subida de ficheros en Revisiones”. El proceso de carga es
similar al realizado en el envio inicial.

Cargado el archivo, éste estara visible en el apartado de “Revisién del articulo”.
Informar al Editor

El siguiente paso es informar al editor de que el archivo revisado ya esta disponible para continuar con el
proceso editorial, y para ello debe ir al panel de “Discusion de revision”.

Desde aqui debera seleccionar “Anadir discusion”. Se debera afiadir usuario e incorporar al editor.
Se tiene que agregar una linea de asunto (Materia) y el mensaje que se quiere enviar.

Se pulsa “Aceptar” para enviar el mensaje.

Una vez dado el paso de envio debemos esperar a saber de nuevo si las revisiones realizadas en el
manuscrito son correctas.

Revisa las discusiones Anadir discusién

Revisiones aceptadas

Cuando el editor reciba el manuscrito, el autor recibira un correo indicandole que su revisién ha sido
aceptada. Ademas, las notificaciones apareceran en el perfil.

Si las revisiones pedidas son revisiones mayores el articulo volvera al proceso de revisiones por pares, el
cual se repetird. Es posible que tanto en manuscritos con revisiones mayores como con menores reciban
revisiones adicionales. Una vez el autor las haya realizado y las haya aceptado el editor, se movera a la
siguiente etapa.

Solicitud de revision y modificacion por parte del revisor

En caso de que los editores hayan pedido revisiones menores, el editor enviara un correo al autor para
gue realice éstas y vuelva a mandar los archivos del manuscrito corregidos.
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Para ello el autor debera entrar en el apartado “Envio”, seleccionar el trabajo e ir a revisiébn. En este
apartado debera darle a “Subir archivo” y adjuntara los articulos modificados. Una vez lo haga el editor
recibird una notificacion para que pueda comprobad que se han hecho los cambios solicitados. Una vez
se compruebe que las modificaciones estan correctamente realizadas se pasara a enviar al apartado
“Editorial”.

Revisar archivos Q Buscar  Subir/Seleccionar archives

Si las correcciones a realizar son mayores, habria que crear una nueva ronda de revision, por lo que una
vez subidas dichas madificaciones el editor asignaria al trabajo a dos nuevos revisores que volverian a
valorar. Cuando las dos revisiones fueran positivas se pasaria a aceptar el manuscrito y se procederia a
la siguiente fase.

Apartado Editorial:

Envio Revisién Editorial Produccion

Discusiones de correccién Afadir discusién

Corregido Q Buscar  Subir/Seleccionar archivos

En esta etapa es donde el autor podré revisar el archivo definitivo del manuscrito que con posterioridad
pasara a imprenta para su maquetacion. En ella se realiza la correccion de estilos por parte de la editorial.

El autor recibird un correo electrénico indicando que las galeradas estan disponibles. Para verlas hay que
acceder al perfil. En el apartado “Tareas” se mostraran los mensajes del equipo editorial que se hayan
recibido.

Hay que ir a “Discusion vinculada” para abrirla, leer el mensaje y abrir el archivo adjunto.

Una vez se haya leido el archivo adjunto, se puede responder al editor indicando los cambios necesarios
0 su aprobacion, seleccionando el boton afiadir mensaje. Si es necesario se puede adjuntar revision. En
el perfil se puede ver quien fue la Gltima persona en responder el mensaje.

La funcion del autor en este proceso esta ahora completada y se tiene que esperar a que estén
disponibles las galeradas finales de imprenta antes de su publicacion.

Apartado Produccion:

En esta etapa los autores de los articulos aceptados, antes de la edicion final, podran inspeccionar las
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pruebas imprenta o galeradas (pdf). Sélo se admitirAn correcciones minimas, de errores tipograficos, a
nota de comentario o nota insertada en el propio documento.

El autor recibird un correo electrénico indicandole que los archivos estan disponibles. Para verlos hay que
entrar en su perfil, ir al manuscrito en cuestién e ir a “Produccion”.

El autor dispondréa de 72 horas para su revision. De no recibir las pruebas corregidas en el plazo fijado, el
comité de redaccion no se hara responsable de cualquier error u omision que pudiera publicarse.

Envio  Revision  Editorial  Produccion

Discusiones de produccién Aadir discusién

Nowbre

Galeradas Afadir galerada

> ot

En esta fase también contamos con la herramienta de notificacién para poder contactar con el editor o
viceversa y hacer llegar los distintos comentarios sobre las galeradas. Para empezar a utilizarla sélo
habria que ir a “Afadir discusion” y escribir en el recuadro nuestros comentarios o nuestra contestacion al
editor.

Anadir discusion

Participantes

v Ana Melina, Autor/a

Materia *

Bibliografiz Comentada

Mensaje *
DB B 7 YU &£ R o B Muexk 3

No tengo muy claro si debo si con las normas de la NLM los suplementos deben ser referenciados con suppl o
sup! ya que depende del formato inglés o espafiol

Archivo adjuntos Q Buscar Subir archivo

* Compos obligatorios

Aceptar Cancelar

Una vez publicado el nimero de la revista, el autor que figure como autor correspondencia del articulo
recibira un ejemplar de la revista impresa asi como las certificaciones de autoria de todos los autores del
articulo.

Pagina 15



Este documento se publica bajo una licenciaAtribucion-NoComercial 4.0 Internacional (CC BY-NC 4.0)
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